
Der passende Job für dich?  
 

      

 Bewirb dich unter 
martin.wagner@altech.at ! 

 

 

HR-Mitarbeiter im Recruiting (m/w/d) - Vollzeit 

Standort: Weiz 

DAS ERWARTET DICH 

• Unterstützung bei der Abwicklung des Recruiting Prozesses inkl. Onboarding 
• Bewerbermanagement (Terminkoordination, Absagemanagement, etc.) 
• Mitarbeit bei diversen administrativen und organisatorischen Aufgaben & Prozessen 

(u.a. Reporting, Ablage, Datenpflege, etc.) 
• Umsetzung von Personalmarketingmaßnahmen (z.B.: Messeplanungen) 
• Mitarbeit bei diversen standortübergreifenden HR-Projekten sowie HR-Prozessen und 

Tools 

DAS BRINGST DU MIT 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (HAK Matura o.ä.) 
• Berufserfahrung im Bereich Recruiting 
• Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse – ein MUST HAVE 
• Selbstständige und lösungsorientierte Arbeitsweise gepaart mit IT-Affinität 
• Hohes Maß an Verantwortungsbewusstsein, Serviceorientierung sowie 

Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit 

 

Das kollektivvertragliche Mindestgehalt beträgt 3.251,09 € brutto pro Monat mit Bereitschaft zu 
Überzahlung. 

 

 

 

 

Werde Teil des ALTECH Teams und schicke uns deine 
Bewerbung an martin.wagner@altech.at 

 

mailto:martin.wagner@altech.at

